
附件3:
微社区投稿流程
1、进入理工易班网（http://www.whutyiban.com/），点击用户登录。
[image: 图片 2]
2、在“易班登录”界面内输入登录账号和密码。必须候选人的个人账号进行登录，不允许代发。（在过程中如遇账号问题，请由学院易班学生工作站向校站反馈）
[image: 图四]

3、 进入账号页面后，点击右上角“发布”中的“发话题”。
[bookmark: _GoBack]
[image: 图片 2]
[image: 图片 3]

4、 进入话题发布界面，在此界面输入标题、内容，插入图片（需居中）。

[image: ]
（1）在标题栏输入新闻标题。
（2）在内容栏进行文章编辑。
格式要求
a.正文建议格式为：默认字体、字号16Px、段首全角状态下空两格、段后距15、行间距2。
b.如果添加图片，需将图片插入到正文中。（图片需居中）
c.在发布前请务必检查作品在电脑上的浏览效果。
d.文末注明后候选人信息。
5、 输入完成后，点击“发布范围”中“公开至机构号”——“武汉理工大学”。

[image: 6]

6、根据发布内容，选择默认版块。
7、点击“预览”，对该文章进行预览。
[image: 9]

8、 点击“发布”，即完成该篇文章发布。

[image: 10]
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